
Activité 3
Activité écrite

Préparer l'entretien avec le responsable de formation
Document stagiaire

Vous avez pris rendez-vous avec le responsable de formation. Vous devez maintenant préparer cette
rencontre. Quelles sont les questions que vous allez poser lors de l'entretien  ? Comment allez-vous expliquer
votre projet professionnel  ? De quels renseignements avez-vous besoin  ? Que voulez-vous savoir sur les
formations proposées ?
Listez au brouillon les questions. Vous pouvez échanger avec vos collègues-vous sur les points qu’il est
essentiel de demander et sur la manière de formuler vos questions. Vous pouvez aussi demander au formateur
de vous aider.
Vérifiez que vous n'avez rien oublié.
Recopiez au propre les questions retenues.
Les points à aborder sont : 

• votre projet professionnel en quelques mots ;
• comment vous justifiez ce projet ;
• les formations en rapport avec votre projet ;
• l’intitulé de la formation que vous avez repérée ;
• les conditions pour être admis en formation ;
• les modalités de validation de la formation (diplôme, certificat, attestation de compétences, 

attestation de fin de formation) ;
• les conditions de la formation (lieu, durée, rythme…) ;
• les conditions requises pour suivre la formation (inscription, date de retrait et de dépôt du 

dossier) ;
• les possibilités de financements.
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Accompagner votre parcours vers l'emploi en France
http://parlemploi.velay.greta.fr


