
Activité 1
Activité écrite et interaction orale

Analyser une offre d'emploi
Document stagiaire

Rendez-vous sur le site de Pôle emploi et sélectionnez une annonce qui vous intéresse. En vous aidant du
tableau suivant «  Analyser les offres d'emploi  », notez un maximum d’informations (informations sur
l’entreprise, sur le poste, le profil du candidat, type de contrats…) pour vérifier si vous pouvez répondre à
cette annonce. 
Vous présenterez ensuite au groupe et au formateur votre recherche. 
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Analyser les offres d'emploi

Les informations de 
l'annonce

Cette offre peut vous 
intéresser

Vous pouvez intéresser 
l’entreprise

Ce que vous savez sur le
poste...

- Son intitulé :

- Conditions de travail : 

- Horaires, lieu de travail : 

- Caractéristiques particulières: 

Cela correspond...

- A ce que vous souhaitez faire :

- Aux conditions de travail que
vous recherchez ou que vous 
acceptez : 

- Aux trajets que vous pouvez 
faire : 

- Remarques : 

Vous correspondez à 
l’offre... 

- Vous avez déjà occupé ce 
type de poste : 

- Vous avez une expérience 
similaire : 

- Vous avez des compétences 
pour occuper ce poste : 

Ce que vous savez sur 
l’entreprise...

-  Son activité : 

-  Sa taille : 

-  Autres : 

Cela correspond...

- Au type d’entreprise où vous 
avez envie de travailler : 

Vous correspondez à 
l’offre...

- Vous avez une expérience 
dans un secteur identique : 
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Ce qui est demandé aux 
candidats...

- Expérience :

- Formation : 

- Connaissances : 

- Qualités : 

- Autres : 

Cette offre peut vous 
intéresser...

- Compétences et qualités que 
vous souhaitez mettre en 
œuvre : 

Vous pouvez intéresser 
l’entreprise...

- Expérience : 

- Formation :

- Connaissances : 

- Qualités : 

- Autres : 

Extrait du livret de Pôle emploi ‘Comprendre et sélectionner les petites annonces’, novembre 2009
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